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. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA Z UCZNIEM SPRAWIAJACYM
TRUDNOSCI WYCHOWAWCZE:

1. Wychowawcy poszczegélnych klas na poczatku roku szkolnego majg obowigzek
zaznajomi¢ ucznidw z obowigzujgcymi w szkole dokumentami co poswiadczajg wpisem w
dzienniku. Nastepnie spisujg z uczniami klasowy kontrakt wychowawczy.

2. Wychowawca ma obowigzek systematycznie przeprowadzac diagnoze sytuacji
szkolnej i rodzinnej uczniow.

3. Nauczyciel podejmuje réznorodne dziatania wychowawcze zmierzajgce do
eliminacji trudnosci i rozwigzania problemoéw szkolnych ucznia (z dziatan tych sporzadza
notatki stuzbowe)

4. Jesli dziatania nie przynoszg efektow nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty i
wychowawce oraz psychologa szkolnego.

5. Nauczyciel przy wspotpracy psychologa i wychowawcy opracowuje plan naprawczy
nastepnie informuje rodzica o istniejgcych trudnosciach i zapoznaje go ze swoim planem
dziatan, jednoczes$nie zobowigzuje rodzica do rzetelnej wspotpracy.

6. Na najblizszym posiedzeniu Rady Psychologicznej nauczyciel szczegotowo
zapoznaje cztonkow Rady o zaistniatym problemie i przedstawia podjete dziatania.

7. Uczen ponosi konsekwencje swojego zachowania zgodnie ze Statutem Szkoty,
Regulaminem Szkoty i niniejszymi procedurami m.in. obnizenie oceny z zachowania,
spisanie kontraktu, upomnienie wychowawcy klasy, nagana dyrektora szkoty.

8. W przypadku braku wspétpracy ze strony rodzicow i ucznia zgodnie ze Statutem
KSN uczen moze zostac skreslony z listy uczniow KSN.

Il. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU AGRESYWNEGO
ZACHOWANIA UCZNIA:

1. Uczen moze zgtosi¢c fakt wystgpienia sytuacji agresji kazdemu sposréd
psychologicznych i niepsychologicznych pracownikéw szkoty. Ich obowigzkiem jest
podjecie natychmiastowych dzialanh w celu przerwania agresji i zapewnienia
bezpieczenstwa uczestnikom zdarzenia — przede wszystkim odizolowanie sprawcy i ofiary
przemocy

(z przeprowadzonej interwencji nauczyciel sporzgdza notatke stuzbowg).

2. Nalezy zdecydowanie i stanowczo reagowac na kazdg zaistniatg sytuacje.
3. O zaistniatym fakcie informowany jest niezwitocznie dyrektor szkoty, wychowawca i

psycholog szkolny, ktére to osoby prowadzg postepowanie wyjasniajgce przy
wsparciu innych nauczycieli obecnych przy zajsciu.



4. O udziale ucznidéw w zajsciu, uzyskanych wyjasnieniach i podjetych przez szkote
krokach w mozliwie najkrétszym czasie informowani sg rodzice. (z podjetych
dziatanh przez psychologa, nauczycieli, wychowawcy lub dyrektora sporzgdzana jest
dokumentacja szkolna w postaci opisu zdarzen i opisu podjetych dziatan)

5. Ofiara zajscia otoczona zostaje szczegolng opiekg psychologa szkolnego i
wychowawcy klasy, to jest otrzymuje wsparcie psychologiczne, a takze informacje o
mozliwosciach dochodzenia swoich praw.

6. Sprawca zajscia ma mozliwos¢ wyjasnienia powoddéw swego zachowania i podjecia
dziatah w celu zakonhczenia sytuacji. Ma takze prawo do uzyskania petnej informacji
dotyczacej zaistniatej sytuacji za posrednictwem wychowawcy klasy, psychologa
szkoty lub dyrektora szkoty.

7. Wychowawca klasy i psycholog szkolny sporzadzajg plan naprawczy i
przeprowadzajg dziatania majgce na celu zmiane sposobu zachowania ucznia na
akceptowane spotecznie.

8. Uczen ponosi konsekwencje swojego zachowania zgodnie ze Statutem Szkoty,
Regulaminem Szkoty i niniejszymi procedurami m.in. obnizenie oceny z
zachowania, spisanie kontraktu, upomnienie wychowawcy klasy, nhagana
wychowawcy klasy, nagana dyrektora szkoty.

W PRZYPADKU NASILONEGO ZJAWISKA (ESKALACJA):

=

Powiadomienie rodzicow, przedstawienie dotychczas podjetych srodkow.

2. W przypadku braku poprawy rozmowa wychowawcy z uczniem w obecnosci
rodzicow ewentualnie psychologa szkoty.

3. W przypadku utrzymujgcego sie zjawiska rozmowa wychowawcy, rodzicow, ucznia
w obecnosci dyrektora szkoty i psychologa w celu spisania kontraktu
wychowawczego z uczniem.

4. Uczen ponosi konsekwencje swojego zachowania zgodnie ze Statutem Szkoty,

Regulaminem Szkoty i niniejszymi procedurami m.in. obnizenie oceny z

zachowania, spisanie kontraktu, upomnienie wychowawcy klasy, nagana

wychowawcy klasy, nagana dyrektora szkoty

Praca socjoterapeutyczna z psychologiem szkoty.

W sytuacji powtarzajgcych sie aktow agresji lub czynéw rozmysinych, ze

szczegolng brutalnoscig szkota zwraca sie z prosbg o interwencje do Policji lub

Sadu Rejonowego.

7. W przypadku kolejnego potwierdzonego zdarzenia uczen moze zostac skreslony z

listy uczniow KSN.

oo

II. PROCEDURY POSTEPOWANIA w PRZYPADKU ZACHOWANIA
UNIEMOZLIWIAJACEGO PROWADZENIE LEKCJI (WULGARNE ZACHOWANIE W
STOSUNKU DO ROWIESNIKOW, NAUCZYCIELA, GLOSNE ROZMOWY, SPACERY PO
SALI, BRAK REAKCJI NA POLECENIA NAUCZYCIELA)

1. Proba uspokojenia sytuacji w klasie.



2. W przypadku braku reakcji na interwencje nauczyciela odizolowanie ucznia od
reszty klasy (oddanie go pod opieke innego pracownika pedagogicznego szkoty —
psycholog, dyrektor szkoty). Powiadomienie wychowawcy klasy. W kazdym
przypadku, powiadomienie rodzicow ( prawnych opiekunéw) telefonicznie ,
e-mailowo badz osobiscie o wpisie do dziennika (z podjetych dziatah nauczyciel
sporzadza notatke stuzbowg).

3. W przypadku braku reakcji na interwencje nauczyciela i wychowawcy, rozmowa z
uczniem w obecnosci rodzicéw i wychowawcy . Rodzic zobowigzuje sie do
dopilnowania dziecka.

4, W przypadku dalszego wystepowania zjawiska rozmowa ucznia z wychowawcg w
obecnosci dyrektora szkoty i/lub psychologa — powiadomienie rodzicow o przebyte;j
rozmowie.

5. W przypadku pojawienia sie czterech uwag w dzienniku dotyczgcych

niestosownego zachowania sie ucznia na lekcji, wychowawca informuje ucznia i
jego rodzicow o udzielonej pisemnej naganie wychowawcy za niestosowne
zachowanie oraz o obnizonej ocenie z zachowania.

6. W przypadku braku poprawy i dalszych uwag zanotowanych w dzienniku (kolejne
dwie) uczen otrzymuje pisemng nagane dyrektora oraz jest przeprowadzona
rozmowa dyscyplinujgca w obecnosci rodzicow i dyrekcji z psychologiem szkolnym.
Uczen podpisuje zobowigzanie do przestrzegania regulaminu szkolnego i
niezwtocznej poprawy swojego zachowania.

7. Pisemna nagana dyrektora skutkuje ocena naganng z zachowania na najblizszy
semesitr.

8. W przypadku braku dalszej poprawy uczen moze zostac skreslony z listy uczniow
KSN.

IV. PROCEDURA OBOWIAZKOWEO DBANIA O SCHLUDNY WYGLAD ORAZ
NOSZENIA OBOWIAZKOWEGO STROJU SZKOLNEGO | OBUWIA ZMIENNEGO.

Opis obowigzujgcego stroju szkolnego i schludnego wygladu znajduje sie w Regulaminie
KSN.

Kazdy brak munduru oraz niedostosowanie swojego wygladu zewnetrznego do wymogoéw
regulaminu odnotowywane sg w dzienniku lekcyjnym:

* dwukrotny brak munduru lub dwukrotnie odnotowane niekorzystne zmiany w wygladzie
zewnetrznym skutkujg upomnieniem wychowawcy z powiadomieniem rodzicow

* trzykrotny brak munduru lub trzykrotnie odnotowane niekorzystne zmiany w wygladzie
zewnetrznym skutkujg pisemng nagang wychowawcy wpisang do dziennika, wezwaniem
rodzicow, zakazem wstepu na dyskoteki szkolne, odebraniem petnionych w klasie (szkole)
funkciji, oraz obnizeniem oceny z zachowania o jeden stopiern w danym semestrze.
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* dalsze uchylanie sie od w/w obowigzkéw moze skutkowaé nagang pisemng dyrektora i
ocena naganng z zachowania w danym semestrze.

1. Braki munduru wynikajgce z przyczyn niezaleznych od ucznia muszg by¢
zgtoszone przez rodzicow do wychowawcy klasy.

2. Powyzsze odnosi sie takze do obowigzku posiadania obuwia zmiennego.

3. W przypadku braku dalszej poprawy uczen moze zostac skreslony z listy
uczniow KSN.

V. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYWANIA TELEFONU
KOMORKOWEGO | INNYCH NOSNIKOW MULTIMEDIALNYCH PRZEZ UCZNIA

1. Uczen ma prawo posiadac telefon komdrkowy na terenie szkoty.

2.  Od momentu wejscia do szkoty do chwili jej opuszczenia, rowniez podczas tych
zajet, ktore odbywajg sie poza terenem szkoty, jak rowniez w trakcie innych zajec

organizowanych przez szkote, uczehn ma telefon wytgczony i schowany.

3. W sytuacjach wyjatkowych (koniecznych) jest do dyspozyciji tel. stacjonarny w
sekretariacie szkoty lub uczen moze skorzysta¢ ze swojego telefonu jedynie za zgodag
nauczyciela. Wyjgtek stanowig uczniowie liceum, ktérzy moga korzystac¢ z telefonu
komdrkowego w wyznaczonym pomieszczeniu (tzw. kawiarenka internetowa).

4, Uczniom w zadnym wypadku nie wolno fotografowac¢, nagrywac ani filmowac innych
ucznidw, nauczycieli i innych pracownikow szkoty ani innych osob przebywajgcych na
terenie szkoty bez ich wiedzy i zgody.

5. W przypadku uzycia telefonu komérkowego przez ucznia niezgodnie z procedurami,
nauczyciel ma prawo do odebrania aparatu, umieszczenia go w podpisanej kopercie i
powiadomienia rodzica o mozliwosci odebrania w sekretariacie szkoty.

6. Nauczyciel odnotowuje w dzienniku uzycie telefonu niezgodnie z procedurs.

7. Trzykrotny wpis do dziennika jest podstawg obnizenia oceny z zachowania, dalsze
uwagi bedg skutkowac zakazem posiadania telefonu komérkowego w szkole.

8. Uczniom nie wolno posiadac na terenie szkoty innych urzgdzern multimedialnych,
chyba, ze za zgodag nauczyciela celem wykorzystania w/w urzgdzen w procesie lekcyjnym.

9. Posiadanie i uzywanie urzgdzen multimedialnych bez wiedzy i zgody nauczyciela
skutkuje takg samg procedurg jak w przypadku telefonu komorkowego.
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VI. W PRZYPADKU UZYSKANIA INFORMACJI, ZE UCZEN SZKOLY UZYWA
PAPIEROSOW, E-PAPIEROSOW, ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW W CELU
WPROWADZENIA SIE W STAN ODURZENIA, UPRAWIA NIERZAD, BADZ
PRZEKAWIA INNE ZACHOWANIA SWIADCZACE O DEMORALIZACJI:

1. Pracownik szkoty lub uczen, ktéry pozyska informacje j/w ma obowigzek przekazac¢
uzyskang informacje wychowawcy ucznia, jesli jest to niemozliwe powiadamia psychologa
lub bezposrednio dyrektora szkoty.

2. Wychowawca informuje o fakcie dyrektora szkoty (z podjetych dziatan nauczyciel
sporzadza notatke stuzbowg).

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekunéw ucznia),
przekazujgc uzyskang informacje przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w
ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicbw do szczegolnego nadzoru nad dzieckiem. Moze
zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do odpowiedniej poradni lub udziat dziecka
w programie terapeutycznym. W zaleznos$ci od wagi czynu uczen moze otrzymac pisemne
upomnienie lub nagane wychowawcy, bgdz tez w przypadku braku skruchy i premedytacji
nagane Dyrektora ( procedura XV).

4, Gdy rodzice odmawiajg wspétpracy i nie stawiajg sie na wezwania, a naptywajg
wiarygodne informacje o demoralizacji dziecka, dyrektor szkoty powiadamia pisemnie o
zaistniatej sytuaciji policje i sgd rodzinny.

5. Gdy mimo zastosowania punktu 3 i wspétpracy z rodzicami naptywajg kolejne
wiarygodne informacje o demoralizacji ucznia dyrektor szkoty powiadamia policje i sad
rodzinny.

6. Potwierdzenie w/w informacji w stosunku do ucznia skutkuje oceng naganng z
zachowania na najblizszy semestr.

7. W uzasadnionych przypadkach uczen moze zostac skreslony z listy uczniow KSN.

VIl. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE NA TERENIE
SZKOLY ZNAJDUJE SIE UCZEN BEDACY POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB
NARKOTYKOW:

1. Pracownik szkoty lub uczen, ktéry pozyska informacje j/'w ma obowigzek przekazac
uzyskang informacje wychowawcy ucznia, jesli jest to niemozliwe powiadamia psychologa
lub bezposrednio dyrektora szkoty.

2. Nalezy natychmiast odizolowaé ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledu na jego
bezpieczenstwo nie pozostawia go samego, zapewniajgc ochrone jego zycia i zdrowia.
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3. Pracownik szkoty zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz
rodzicow/opiekunow, ktorych zobowigzuje do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty —
sporzgdza notatke stuzbowa ze zdarzenia. Jednoczesnie wzywa lekarza w celu
stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udziela pomocy medyczne,;.

4. Gdy rodzice/opiekunowie odmawiajg odebrania dziecka, o pozostawieniu ucznia w
szkole (obowigzek sporzgdzenia notatki stuzbowej odnotowujgc ten fakt), czy

przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go funkcjonariuszom policji —
decyduje lekarz po ustaleniu stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

5. Dyrektor szkoty zawiadamia policje, gdy rodzice ucznia bedgcego pod wptywem
alkoholu odmawiajg przyjscia do szkoty, a on jest agresywny, bgdZ swoim zachowaniem
daje powdd do zgorszenia, albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych. Policja ma mozliwos¢
przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien, o czym powiadamia rodzicow/opiekundw.

6. Skutkuje to oceng naganng z zachowania na najblizszy semestr.

7. Jezeli powtarzajg sie przypadki przebywania ucznia na terenie szkoty pod wptywem
alkoholu lub narkotykéw, dyrektor ma obowigzek powiadomienia policji, bgdz sgdu
rodzinnego.

8. W uzasadnionych przypadkach uczen moze zosta¢ skreslony z listy uczniow KSN.

VIlIl. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NA TERENIE SZKOLY
NAUCZYCIEL ZNAJDUJE SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA WYGLADEM
NARKOTYK, POWINIEN PODJAC DZIALANIA:

1. Pracownik szkoty zachowujgc srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed
dostepem do niej oséb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem, do przyjazdu
policji. Probuje w zakresie dziatan psychologicznych ustali¢ do kogo dana substancja
nalezy.

2. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty i wzywa policje. (z podjetych
dziatan nauczyciel sporzgdza notatke stuzbowag).

3. Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje i
przekazuje informacje dotyczgce szczegotdéw zdarzenia.

4, Na terenie szkoty dalej prowadzone sg proby w zakresie dziatah psychologicznych
w celu ustalenia do kogo dana substancja nalezy.

W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE UCZEN POSIADA PRZY
SOBIE SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA NARKOTYK, POWINIEN PODJAC
NASTEPUJACE KROKI:

1. Pracownik szkoty, ktory pozyska j/w informacje odizolowuje ucznia od reszty klasy,
ale ze wzgledu na jego bezpieczenstwo nie pozostawia go samego, zapewniajgc ochrone
jego zycia i zdrowia.
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8. Nauczyciel, wychowawca, psycholog szkolny lub dyrektor szkoty majg prawo zgdac,
by uczen przekazat mu te substancje lub pokazat zawartos¢ torby bgdz kieszeni.
Osoby te nie mogg samodzielnie dokonac przeszukania odziezy ani teczki ucznia —
czynnosci tej moze dokonac wytgcznie funkcjonariusz Policji.

9. Dyrektor wzywa Policje i przekazuje jej funkcjonariuszom uzyskane informacje,
jednoczesnie zawiadamia rodzicow ucznia o powyzszym fakcie i zgda natychmiastowego
stawienia sie do szkoty. (z podjetych dziatah nauczyciel sporzgdza notatke stuzbowg).

10. Funkcjonariusze policji podejmujg dalsze dziatania.

11. Potwierdzenie faktu skutkuje oceng naganng z zachowania na najblizszy
semesitr.

12. W przypadku kolejnego potwierdzonego zdarzenia uczen moze zostac

skreslony z listy uczniow KSN.

IX. POSTEPOWANIE NAUCZYCIELA WOBEC UCZNIA - SPRAWCY CZYNU
KARALNEGO LUB PRZESTEPSTWA:

Postepowanie w przypadku kradziezy , zniszczenia mienia szkolnego lub prywatnego,
rozboju, wymuszenia lub innego czynu karalnego dokonanego na terenie szkoty przez
uczniow:

1. W przypadku zgtoszenia czynu karalnego sprawg zajmuje sie pracownik
psychologiczny, ktéry przyjat zgtoszenie.

2. O fakcie bezzwiocznie powiadamiany jest dyrektor (z podjetych dziatan
nauczyciel sporzgdza notatke stuzbowg).

3. Dyrektor, po przyjeciu zawiadomienia, moze przekaza¢ prowadzenie wyjasnien
innej osobie.
4, Dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba po przeprowadzeniu wyjasnien

zawiadamia rodzicow ucznia poszkodowanego, jak i podejrzanego o dokonanie czynu
karalnego — o podjetych przez pracownika dziataniach majgcych na celu wyjasnienie

sprawy.

5. Sprawca kradziezy lub zniszczenia badz jego rodzice/ opiekunowie prawni majg
obowigzek pokry¢ koszty utraconego mienia lub dokonanego zniszczenia.

6. W przypadku, gdy wartos¢ kradziezy lub zniszczenia przekracza 50 PLN, a
rodzice nie chcg pokry¢ kosztow szkody, sprawa obligatoryjnie jest zgtaszana do Komendy
Policji.



13

7. Uczen ktéremu udowodniono dokonanie lub udziat w czynie karalnym na dany
semestr otrzymuje ocene naganng z zachowania.

8. W przypadku kolejnego potwierdzonego zdarzenia uczehn moze zostaé

skreslony z listy uczniow KSN.

X. POSTEPOWANIE NAUCZYCIELA WOBEC UCZNIA, KTORY STAL SIE OFIARA
CZYNU KARALNEGO:

1. Udziela pierwszej pomocy przedmedycznej lub zapewnia jej udzielenie wzywajgc
lekarza, gdy ofiara doznata obrazen. W zaleznosci od stanu psychicznego ofiary i
zaistniatej sytuacji udzielane jest wsparcie psychologa.

2. Niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty.

3. Powiadamia rodzicow/opiekunéw ucznia.

Xl. PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZEWNETRZNYCH
ZAGROZEN FIZYCZNYCH W SZKOLE

X1.1 POSTEPOWANIE NAUCZYCIELA W PRZYPADKU ZNALEZIENIA NA TERENIE
SZKOLY BRONI, MATERIALO\!V WYBUCHOWYCH, INNYCH NIEBEZPIECZNYCH
SUBSTANCJI LUB PRZEDMIOTOW:

1. Nauczyciel uniemozliwia dostep oséb postronnych do znalezionych materiatéw.

2. Powiadamia dyrektora szkoty. (z podjetych dziatah nauczyciel sporzgdza notatke
stuzbowa).

3. Dyrektor celem zapewnienia bezpieczenstwa przebywajgcym na terenie szkoty

ogtasza ewakuacje szkoty zgodnie z instrukcjg BHP.

4. Dyrektor powiadamia stuzby ratownicze (straz pozarng, policje) oraz Pomorskiego
Kuratora Oswiaty.

X1.2 PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI PODLOZENIA LADUNKU
WYBUCHOWEGO

Specyfika zamachu bombowego polega na tym, ze nie rozréznia on ,swoich” czy ,obcych”,
inaczej niz w przypadku porwania lub uzycia broni palnej, ktére dotyczg konkretnych osob.
Przez materiat wybuchowy rozumiemy zwigzek chemiczny lub mieszanine kilku zwigzkow
chemicznych, ktéra jest zdolna w odpowiednich warunkach do gwattownej reakcji
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chemicznej i ktérej towarzyszy wydzielenie wielkiej liczby produktow gazowych w postaci

wybuchu (detonacji lub deflagracji). Okreslenie tadunek materiatu wybuchowego oznacza
okreslong ilos¢ materiatu wybuchowego przygotowanego do wysadzenia.

Otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego:

1) Prowadzac rozmowe z osobg informujgcg o podtozeniu tadunku wybuchowego nalezy
zapamietac jak najwiekszg ilos¢ szczegotow - uzyskane informacje/szczegoty mogg byc
istotne dla policji dla identyfikacji sprawcy alarmu

2) Zapisa¢ natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane informacje - w przypadku
stresujgcej sytuacji po pewnym czasie mozna mie¢ problemy z przypomnieniem sobie
istotnych informacji

3) Poinformowac niezwtocznie o otrzymaniu zgtoszenia osobe odpowiedzialng w szkole za
uruchomienie procedury (dyrektor szkoty) - osoba odpowiedzialna moze zarzgdzié¢
ewakuacje catosci personelu szkoty

4) Ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwtocznie po ogtoszeniu odpowiedniego sygnatu.
Ma ona na celu ochrone personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji tadunku.

5) Nie wolno uzywac telefonu komérkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢
zainicjowana falami emitowanymi przez telefon komérkowy

6) Nalezy sprawdzic, jezeli jest to mozliwe, czy w klasie pozostaty przedmioty, ktére nie
nalezg do jej wyposazenia - stwierdzenie obecnosci nieznanego przedmiotu w klasie moze
przyspieszy¢ akcje policji i zminimalizowac skutki ewentualnej eksploz;ji

7) Nalezy bezwzglednie wykonywacé polecenia osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowg lub
funkcjonariuszy stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i
niezwtoczne wykonywanie wszystkich polecenh osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowg

8) W miejscu ewakuaciji nalezy policzy¢ wszystkie dzieci i poinformowac osoby
odpowiedzialne za kierowanie dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci
wszystkich dzieci, utatwi zakonczenie ewakuaciji catosci personelu szkoty

9) Nalezy poinformowaé rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta
pozwoli rodzicom na sprawny odbior dzieci i nie spowoduje blokowania drog
ewakuacyjnych

X1.3 PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI PODLOZENIA PODEJRZANEGO
PAKUNKU

Podejrzany pakunek to przesytka z fadunkiem wybuchowym lub nieznang substancjg. W
przypadku podejrzenia jej otrzymania nalezy:

1) Odizolowa¢ miejsce znajdowania sie podejrzanego pakunku - nalezy zatozyé, ze
podejrzany pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopdki taka ewentualno$¢ nie zostanie
wykluczona
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2) Nie dotykag, nie otwiera¢ i nie przesuwaé podejrzanego pakunku - w przypadku tadunku
wybuchowego moze on eksplodowac w trakcie proby manipulowania

3) Okry¢ pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania sie z niego innej substanc;ji
(tylko jezeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej
substancji moze ograniczy¢ rozprzestrzenianie sie substancji

4) Poinformowac o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie
procedury (dyrektor szkoty) - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje catosci
personelu szkoty

5) Ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwtocznie po ogtoszeniu odpowiedniego sygnatu.
Ewakuacja ma na celu ochrone personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji fadunku

6) Nie uzywac telefonu komorkowego - eksplozja tadunku moze zostac zainicjowana
falami emitowanymi przez telefon komoérkowy

7) Bezwzglednie wykonywac polecenia osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowg lub
funkcjonariuszy stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i
niezwtoczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowg

8) W miejscu ewakuaciji policzy¢ wszystkie dzieci i poinformowaé osobe odpowiedzialng
za kierowanie dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich
dzieci, utatwi zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoty

9) Poinformowac¢ rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta
pozwoli rodzicom na sprawny odbior dzieci i nie spowoduje blokowania drog
ewakuacyjnych

X1.4 PROCEDURA POSTEPOWANIAW SYTUACJI WTARGNIECIA NAPASTNIKA
(TERRORYSTY) DO SZKOLY

Terrorysta - osoba postugujgca sie bronig, ktéra eliminuje lub prébuje wyeliminowac osoby
znajdujgce sie na okreslonym obszarze, w obiekcie lub budynku.

Ponizsze rekomendacje odnoszg sie do niezbednej reakcji nauczyciela i dotyczg sytuacji
wtargniecia napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronig, ktéry strzela do osob
znajdujgcych sie na korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

1) Jezeli nie miates szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj
sie) - szybkie zamkniecie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do
pomieszczenia i zabicie kolejnych oséb

2) Woycisz i uspokdj uczniow - wszelkie dzwieki wydostajgce sie z sal lekcyjnych moga
spowodowacé probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali
lekcyjnej przez drzwi czy Sciane

3) Zaopiekuj sie uczniami ze SPE (specjalnymi potrzebami edukacyjnymi) i uczniami,
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ktérzy potrzebujg pomocy - nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na dzieci, ktére
specyficznie reagujg na stres i mogg miec problemy z opanowaniem emoc;ji

4) Kaz bezwzglednie wyciszyC¢, wytaczyc telefony - niespodziewane sygnaty telefonow
mogq zdradzi¢ obecnosc¢ osdb wewngtrz zamknietych pomieszczen i zachecic
napastnika do wejscia

5) Poinformuj policje wysyfajgc informacje tekstowg - SMS o zaistniatej sytuacji - w
przypadku wtargniecia napastnika do szkoty niezbednym jest natychmiastowe
przekazanie informacji policji

6) Zaston okno, zgas swiatto - nalezy zaciemnic sale aby utrudni¢ obserwacje oséb
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspoétpracujgce z
napastnikami, a znajdujgce sie na zewnatrz obiektu szkolnego

7) Nie przemieszczaj sie - przemieszczanie sie moze powodowac dzwieki lub cien,
ktéry moze zostaC zauwazony przez napastnikow

8) Stan ponizej linii okien, zejdz ze Swiatta drzwi - przebywanie w Swietle drzwi rzuca
cien i moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow

9) Zejdz z linii strzatu, potdz sie na podtodze - z reguty napastnicy strzelajg na
wysokosci okoto 1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu penetrujg drzwi i
mogq zabi¢ osoby znajdujgce sie wewnatrz

10)Jezeli padng strzaty, nie krzycz - napastnicy oddajgc na Slepo strzaty przez
zamkniete drzwi chcg sprowokowac krzyki przerazonych osob i upewnic sie czy w
salach rzeczywiscie nikogo nie ma

11)Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujgce oddziaty policji w przypadku takiej
koniecznosci same otworzg drzwi. Napastnicy mogg zmusi¢ osoby funkcyjne do
przekazania komunikatu, ktéry ma spowodowac otwarcie drzwi

12)W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia jezeli jest to mozliwe
podejmij obrone, ktéra moze byc¢ ostatnig szansg na uratowanie zycia - w sytuacji
obecnosci aktywnego strzelca jego celem jest zabicie jak najwiekszej liczby ludzi.
W takiej sytuacji podjecie walki moze dac¢ jedyng szanse na uratowanie zycia

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktdrzy daza do przejecia kontroli
_nad szkotg:

1) Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu mogg by¢
uznane przez napastnikow jako akt agresji i zakonczy¢ sie Smiercig zaktadnikow

2) Na zgdanie terrorystéw oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie proby
oszukania napastnikbw mogg zakonczyc¢ sie $miercig osoby oszukujgcej

3) Poinformuj, ze nie mozesz wykonac jakiego$ polecenia - w takim przypadku
ewentualne niewykonanie polecenia napastnikow nie zostanie potraktowane jako
proba oporu
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4) Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuaciji
patrzenie w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agres;ji

5) Nigdy nie odwracaj sie plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zostaé
uznane jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuacji

6) Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwiekszy¢ szanse
na uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecydujg sie zabi¢ kogos dla
przyktadu

7) Nie lekcewaz napastnika i nie bgdz agresywny - brak szacunku i agresja moga
zosta¢ ukarane przez zamachowcow

8) Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zostaé potraktowane jako brak szacunku
czy agresji i zosta¢ ukarane

9) Uspokoj ucznidw, zawsze zwracaj sie do nich po imieniu - zwracanie sie do uczniow
po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze ich
traktowanie przez zamachowcow

10)Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji
obnizy agresje ze strony zamachowcdw wobec dzieci, ktorych zachowanie odstaje
od reszty

11)Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwrdci¢ do ucznidw - kazda
aktywnos¢ podjeta bez zgody zamachowcdw moze zostac potraktowana jako akt
oporu czy agresji i w konsekwencji ukarana

12)Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz
bedziemy mogli napic sie czy zjes¢ positek.

X1.5 PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI SKAZENIA CHEMICZNEGO LUB
BIOLOGICZNEGO SZKOLY

Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi

i srodowiska pierwiastkow chemicznych oraz ich zwigzkéw, mieszanin lub roztworow
wystepujgcych w srodowisku lub powstatych w wyniku dziatalnosci cztowieka. Zagrozenie
moze wynikac takze ze stosowania broni biologicznej (bron B, bron bakteriologiczna). W
broni B tadunki bojowe sg wypetnione mikroorganizmami chorobotworczymi: bakteriami
(waglik, bruceloza etc.) wirusami (ospy, gorgczki krwotocznej, zapalenia mdzgu, wirusa
HIV), toksynami (rycyna, toksyna otulinowa), grzybami lub pierwotniakami.

SYTUACJA, GDY SZKOLA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA
CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE NATYCHMIAST
LUB SZYBKO PO JEGO POJAWIENIU SIE.

1) nie dotykac i nie wgchac podejrzanych przedmiotéw, nie sprzatac proszku, nie sciera¢
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cieczy
2) aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢ ja np. kocem
3) pozamykaé okna oraz drzwi i wytgczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggow

4) opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono obecnos$¢ podejrzanej substancji
i nie wpuszczac¢ do niego innych osob

5) powiadomic osobe odpowiedzialng za zarzgdzanie kryzysowe w szkole - dyrektora,
zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje

6) zaalarmowac wszystkie osoby przebywajgce na terenie szkoty i ewakuowac je w rejon
ewakuacji, przemieszczajgc sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru

7) natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policja, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe ktadgc szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia

8) jesli miat miejsce kontakt z substancjg, nalezy: umy¢ doktadnie rece wodg i mydtem,
zdjg¢ ubranie, ktére miato kontakt z podejrzang substancjg i wtozy¢ do plastikowego worka

9) po kontakcie z substancjg nie wolno: jes¢, pi¢, do czasu uzyskania zgody odpowiednich
stuzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania skazen i zakazen

10) sporzadzic liste oséb, ktdre miaty kontakt z podejrzang substancjg albo znalazty sie w
odlegtosci ok. 5 m od niej. Liste przekazac policiji.

11) w miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze i odtrutki - maski pytowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydto, olej
parafinowy, srodki pobudzajgce krgzenie, spirytus do zmywania skory

12) przygotowac wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na wypadek
przenikniecia srodkéw biologicznego lub chemicznych - czesta zmiana tamponu lub
nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochfanianiem substancji

13) powstrzymac sie od picia, spozywania positkdbw oraz prac wymagajgcych duzego
wysitku

14)oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.

SYTUACJA, GDY SZKOLA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA
CHEMICZNA/BIOLOGICZNA,
A ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE POZNO, NP. GDY POJAWILY SIE OBJAWY
REAKCJI
NA SUBSTANCJE LUB/I OGNISKA ZACHOROWAN:
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1) nie dotykac i nie wachac¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzatac¢ proszku, nie scierac
cieczy

2) powiadomic osobe odpowiedzialng w szkole za zarzgdzanie kryzysowe - dyrektora,
zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje

3) przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sie
4) pozamykac¢ okna oraz drzwi i wytgczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggow

5) opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos¢ podejrzanej substancii
i nie wpuszczac¢ do niego innych os6b

6) natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadgc szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia

7) w szkole zamkng¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytgczy¢ klimatyzacije
a budynek szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowac¢ od
bezposredniego otoczenia przygotowujgc sie do ewentualnej kwarantanny

9) oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.

XIl. PROCEDURA WSPOLPRACY Z POLICJA.

1. Policja jest instytucjg wspierajgca dziatania szkoty w zakresie profilaktyki, pomocy
doraznej oraz w sytuacjach wymagajgcych nagtych interwencji.

2. Pomoc kierowana jest do uczniow, rodzicow, nauczycieli oraz innych pracownikow
szkoty.

WSPOLPRACA W ZAKRESIE PRACY PROFILAKTYCZNO — WYCHOWAWCZEJ

1. Szkota i policja utrzymujg statg wspotprace w zakresie profilaktyki zagrozen;

2. Koordynatorami wspotpracy sg wychowawcy, dyrektor szkoty oraz specjalista ds.
nieletnich i patologii wtasciwej jednostki policji;

3. Do wspotpracy ze szkotg zobowigzani sg rowniez policjanci posterunku, w rejonie
ktérego znajduje sie szkota;

4. W celu ustalenia zakresu dziatan profilaktycznych, na terenie szkoty jednorazowo w
ciggu roku szkolnego, przeprowadzana jest diagnoza potrzeb srodowiska szkolnego;

5. Na podstawie diagnozy srodowiska szkolnego oraz diagnozy srodowiska lokalnego
przeprowadzonej przez policje, ustala sie zakres dziatan profilaktycznych;

6. Dziatania profilaktyczne obejmuja:
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a) spotkania wychowawcéw, nauczycieli, dyrektorow szkét i rodzicow z
zaproszonymi specjalistami ds. nieletnich i patologii, podejmuje tematyke zagrozen
przestepczoscig, demoralizacjg dzieci i mtodziezy oraz uzaleznieniami;

b) spotkania tematyczne uczniéw z udziatem policjantéw m.in. na temat
odpowiedzialnosci nieletnich za popetniane czyny karalne, prawnych aspektow
narkomanii, wychowania w trzezwosci, unikania zagrozen, czy zachowan
ryzykownych itp.

c) wspolny — szkoty i policji — udziat w lokalnych programach profilaktycznych
zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom oraz zapobieganiem
demoralizacji i przestepczosci nieletnich.

WSPOLPRACA W ZAKRESIE POMOCY DORAZNEJ

1. Pomoc dorazna udzielana szkole ze strony policji, opiera sie na wymianie informaciji
o zagrozeniach i zdarzeniach zagrazajgcych zyciu i zdrowiu uczniéw wystepujgcych na
terenie szkoty;

2. Wychowawca, nauczyciel, czy inny pracownik szkoty, ktory stwierdzi istnienie
okolicznosci $wiadczgcych o demoralizacji nieletniego, w szczegdlnosci naruszenie zasad
wspotzycia spotecznego, popetnienie czynu zabronionego, systematyczne uchylanie sie
od obowigzku szkolnego, uzywanie alkoholu i innych srodkéw w celu wprowadzenia sie w
stan odurzenia, uprawianie nierzgdu, wtéczegostwo, udziat w grupach przestepczych, ma
obowigzek odpowiedniego przeciwdziatania temu, a przede wszystkim zawiadomienia o
tym dyrektora szkoty, a nastepnie rodzicow lub opiekunéw nieletniego;

3. Szkota w powyzszych sytuacjach, podejmuje wobec ucznia $rodki zaradcze
(powiadomienie rodzicow, ostrzezenia ucznia, skierowanie do specjalistéw itp.);

4. Gdy wyczerpane zostang srodki mozliwe do wykorzystania przez szkote w
okreslonej sytuaciji, dyrektor szkoty lub psycholog szkolny powiadamiajg policje;

5. Wszystkich nauczycieli i pracownikow szkoty obowigzujg ,,Procedury postepowania
nauczycieli i metody wspotpracy szkét z policjg w sytuacjach zagrozenia dzieci i mtodziezy
przestepczoscig i demoralizacja”, ktore stosuje sie:

a) w przypadku uzyskania informaciji, ze uczen, ktéry nie ukonczyt 18 lat, uzywa
alkoholu lub innych $rodkéw w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia, uprawia
nierzad, badz przejawia inne zachowania swiadczgce o demoralizacji;

b) w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje sie
uczen bedacy pod wptywem alkoholu lub narkotykéw;
c)w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancje

przypominajgcg wygladem narkotyk;

d) w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie
substancje przypominajgce narkotyk;

6. Po przekazaniu sprawy policji, dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej
instytuciji.
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WSPOLPRACA W SYTUACJACH WYMAGAJACYCH NAGLYCH INTERWENCJI

1. Sytuacje wymagajgce nagtej interwencji wystepujg zawsze, gdy dochodzi do
popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyt 17 lat, lub w przypadku, gdy
ktorys z uczniow stat sie ofiarg czynu karalnego;

2. Dyrektor szkoty lub psycholog szkolny w takich sytuacjach, wzywa do szkoty policje,
przekazujgc informacje o zdarzeniu;

3. W przypadku, gdy uczen jest sprawcg czynu karalnego, nauczycieli i innych
pracownikow szkoty obowigzujg nastepujgce etapy postepowania:

a) niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty,
b) ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych $wiadkdéw zdarzenia,
c) przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi

szkoty pod opieke,

d) powiadomienie rodzicéw ucznia — sprawcy,

e) niezwtoczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbgj,
uszkodzenie ciata itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty, a jego tozsamos¢ nie jest
nikomu znana,

f) zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa lub przedmiotéw
pochodzgcych z przestepstwa i przekazanie ich policiji.

4, W przypadku, gdy uczen stat sie ofiarg czynu karalnego, nauczycieli obowigzujg
nastepujgce etapy postepowania:

a) udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej), bgdz zapewnienie jej udzielenia
poprzez wezwania lekarza w przypadku, gdy ofiara doznata obrazen,

b) niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty,

c) powiadomienie rodzicéw ucznia,

d) niezwtoczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢
profesjonalnego zabezpieczenia sladéw przestepstwa, ustalenia okolicznosci i
ewentualnych swiadkow zdarzenia.

5. W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatéw wybuchowych, innych
niebezpiecznych substancji lub przedmiotow, nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo
przebywajgcym na terenie szkoty osobom, uniemozliwi¢ dostep osdb postronnych do tych
przedmiotéw i wezwac policje.

6. Kazda dotyczgca uczniow wizyta policjanta w szkole, powinna by¢ wczesnigj
zasygnalizowana dyrektorowi lub uzgodniona z innym pracownikiem szkoty.

Xlll. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAOBSERWOWANIA SKUTKOW
MOLESTOWANIA, ZNECANIA PSYCHICZNEGO | FIZYCZNEGO NAD DZIECKIEJ.

Procedura postepowania w zgodzie z Ustawg z dnia 29 lipca 2005 roku o przeciwdziataniu
przemocy w rodzinie i nowelizacjg tej ustawy z dnia 10 czerwca 2010 roku.
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(Dz. U. z 2011 r. Nr 149, poz. 887)
XIV. ZASADY INTERWENCJI PROFILAKTYCZNEJ.

Interwencje przeprowadza psycholog lub psycholog szkolny wspdlnie z wychowawcg klasy
w sytuacjach zagrozenia ucznia:

1 uzaleznieniem,

2 przestepczoscia,

3 demoralizacja,

4 zachowaniami ryzykownymi.
5

Celem interwencji profilaktycznej jest:

-Udzielenie wsparcia i pomocy uczniowi i rodzicom przez dostarczenie informaciji,
zaproponowanie wspoétpracy pomiedzy domem a szkotq.

-Zapobieganie problemom zwigzanych z zagrozeniem uzaleznieniami, przestepczoscia,
demoralizacja.

W sytuacji zagrozenia ucznia uzaleznieniem, przestepczoscig, demoralizacja,

zachowaniami ryzykownymi:
1. Wychowawca wspolnie z psychologiem/psychologiem zbiera informacje o
sytuacji ucznia i na ich podstawie dokonuje wstepnej diagnozy, analizy i oceny
problemow ucznia.
2. Wychowawca wspalnie z psychologiem/psychologiem przeprowadzajg rozmowe
z uczniem, podczas ktorej przekazujg uczniowi spostrzezenia o zmianach, jakie zaszty
w jego funkcjonowaniu i informacje o konsekwencjach wynikajgcych z jego zachowan;
- powotujgc sie na regulamin szkoty; oraz informujg ucznia o koniecznosci
poinformowania rodzicow.
3. Wychowawca wzywa rodzicéw do szkoty i wspolnie z psychologiem
przeprowadza z nimi rozmowe informujgc o przyczynach, dla ktérych szkota
szczegolnie zainteresowata sie dzieckiem i zagrozeniach zdrowia i bezpieczenstwa
dziecka zwigzanych z zagrozeniami ryzykownymi, uzaleznieniami, przestepczoscia,
demoralizacja.
4, Efektem rozmowy z rodzicami powinna by¢ pisemna umowa z nimi
uwzgledniajgca liste zachowan ucznia podlegtych kontroli tak w domu jak i w szkole,
zasady zachowania ucznia w szkole i w domu i konsekwencje i przywileje wobec
ucznia,;
5. Zobowigzania obu stron - rodzicow i szkoty - 0 nawigzaniu Scistej wspotpracy /
staty kontakt ze szkotg, wymiana uwag, spostrzezen odnosnie ucznia, itp. Oraz czasu
obowigzujgcej umowy.
6. W obecnosci rodzicéw wychowawca lub psycholog/psycholog rozmawia z
dzieckiem zobowigzujgc je do zmiany swojego zachowania. Efektem tej rozmowy
winno by¢ podpisanie kontraktu z dzieckiem
7. Wychowawca wspolnie z psychologiem monitorujg realizacje kontraktu przez
ucznia poprzez:
8. Obserwowanie ucznia w szkole;
9. Nagradzanie korzystnych zmian w zachowaniu sie ucznia — odzyskiwanie
przywilejow.

XV PROCEDURA PODPISYWANIA KONTRAKTU:

Kontrakt wychowawczy miedzy rodzicami, a szkotg moze by¢ spisany na wniosek kazdego
pracownika psychologicznego i jest jednym z elementow pracy wychowawcze;j
prowadzonej z uczniem sprawiajgcym trudnosci wychowawcze i dydaktyczne. O tym czy
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spisanie kontraktu jest uzasadnione decyzje podejmuje dyrektor szkoty na podstawie
przedstawionych dokumentdéw opisujgcych podjete wczesniej dziatania wychowawcze.

Kontrakt miedzy rodzicami, a szkotg powinien zawierac¢:

zobowigzanie rodzicéw do szczegodlnego nadzoru nad dzieckiem,

zobowigzanie do czestszego kontaktu z wychowawcg i psychologiem szkolnym
ustali¢ czestotliwosc),
przyjecie do wiadomosci natozonej kary (okresli¢ na pismie jakiej),
kontrakt z rodzicami powinien zawiera¢ czas jego obowigzywania, date i podpisy,
kopie kontraktu otrzymuje rodzic i psycholog szkolny.

a ks ow

Kontrakt pomiedzy wychowawca a uczniem powinien zawieragé:
a) zobowigzanie do zaniechania dziatania niezgodnego z prawem (napisac
konkretnie),
b) przyjecie do wiadomosci natozonej kary (napisac jakiej),
c) zgode na poniesienie surowszych konsekwencji (napisac¢ jakiej) w przypadku, gdy
zachowanie nie ulegnie zmianie.

XVI PROCEDURA UDZIELANIA PISEMNYCH UPOMNIEN | NAGAN WYCHOWAWCY,
ORAZ NAGAN DYREKTORA SZKOLY WOBEC UCZNIA LAMIACEGO POWYZSZE
PRZEPISY SZKOLNE.

Upomnienie i nagana sg jednym z elementéw pracy wychowawczej prowadzonej z
uczniem sprawiajgcym trudnosci wychowawcze. Decyzje o udzieleniu upomnienia czy
nagany podejmuje odpowiednio wychowawca/dyrektor. Wychowawca/dyrektor moze
zasiegngC¢ w tej sprawie opinii Rady Psychologicznej. Od upomnienia/nagany rodzicowi
przystuguje odwotanie do Dyrektora Szkoty lub organu wyzszego stopnia w ciggu 3 dni

roboczych od daty jej otrzymania.

Pisemne upomnienie wychowawcy klasy jest réwnoznaczne z proponowang oceng

.poprawng” na najblizszy semestr, skutkuje mozliwoscig uzyskania oceny z zachowania
nie wyzszej niz ,bardzo dobra” na dany semestr.

Pisemna _nagana _wychowawcy jest roéwnoznaczna z proponowang oceng

Lnieodpowiednig” na najblizszy semestr, skutkuje mozliwoscig uzyskania oceny z
zachowania nie wyzszej niz ,dobra” na dany semestr.

Pisemna nagana Dyrektora Szkoty jest rOwnoznaczna z proponowang oceng ,naganng”

na dany semestr, skutkuje mozliwoscig uzyskania oceny z zachowania nie wyzszej niz

.,poprawna” na dany semestr.

Powyzsze dokumenty sg wreczane uczniowi oraz rodzicom ucznia bezposrednio, lub

wysytane listem poleconym. (stanowig zatgczniki do niniejszej procedury)
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UPOMNIENIE WYCHOWAWCY KLASY

Udzielam upomnienia wychowawcy klasy uczniowi

(imie nazwisko ucznia)
ZKIaSY..oo i Katolickiej Niepublicznej Szkoty Podstawowej
im.éw.Jana Pawta Il w Pruszczu Gdanskim

Pisemne upomnienie wychowawcy klasy jest réwnoznaczne z proponowang oceng
.poprawng” na najblizszy semestr, skutkuje mozliwoscig uzyskania oceny z zachowania
nie wyzszej niz ,bardzo dobra” na dany semestr.

W przypadku dalszego naruszania Statutu Szkoty przewiduje sie gradacje kar,
wigcznie ze skresleniem z listy uczniow.

Uczen moze podwyzszy¢ sobie ocene z zachowania, jesli do konca danego semestru
szkolnego jego postawa bedzie wzorowa, a takze wykaze sie wysokim zaangazowaniem
spotecznym w zycie szkoty i klasy.

/wychowawca klasy/
Do wiadomosci:
Podpis rodzZiCOW: ......cccovvviiiiiiiiee e

Podpis UCZNnia: ....ooveiiiiieee e e
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NAGANA WYCHOWAWCY KLASY

Udzielam nagany wychowawcy klasy uczniowi

(imie nazwisko ucznia)
ZKIaSY..oo i Katolickiej Niepublicznej Szkoty Podstawowej
im.Sw.Jana Pawta Il w Pruszczu Gdanskim

Pisemna nagana wychowawcy jest rdéwnoznaczna z proponowang oceng
,hieodpowiednig” na najblizszy semestr, skutkuje mozliwoscig uzyskania oceny z
zachowania nie wyzszej niz ,dobra” na dany semestr.

W przypadku dalszego naruszania Statutu Szkoty przewiduje sie gradacje kar,
wigcznie ze skresleniem z listy uczniow.

Uczen moze podwyzszy¢ sobie ocene z zachowania, jesli do konca danego semestru
szkolnego jego postawa bedzie wzorowa, a takze wykaze sie wysokim zaangazowaniem
spotecznym w zycie szkoty i klasy.

/wychowawca klasy/
Do wiadomosci:
Podpis rodzZiCOW: ......cccovvviiiiiiiiee e

Podpis UCZNnia: ....ooveiiiiieee e e
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NAGANA DYREKTORA SZKOLY

Udzielam nagany dyrektora szkoty uczniowi

(imie nazwisko ucznia)
zZKlasy.......oooeiiiii Katolickiej Niepublicznej Szkoty Podstawowej
im.sw.Jana Pawia Il w Pruszczu Gdanskim

Pisemna nagana Dyrektora Szkoty jest rbwnoznaczna z proponowang oceng ,naganng”
na dany semestr, skutkuje mozliwoscig uzyskania oceny z zachowania nie wyzszej niz
.,poprawna” na dany semestr.

W przypadku dalszego naruszania Statutu Szkoty przewiduje sie gradacje Kar,
wigcznie ze skresleniem z listy ucznidw.

Uczen moze podwyzszy¢ sobie ocene z zachowania, jesli do kohca danego semestru
szkolnego jego postawa bedzie wzorowa, a takze wykaze sie wysokim zaangazowaniem
spotecznym w zycie szkoty i klasy.

/Dyrektor Szkoty/
Do wiadomosci:
Podpis rodzZiCOW: ........coovviiiiiiiice e,

Podpis ucznia: ......ccooiiiiii e
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-------------------------- Czesé Il

Procedura pracy z uczniem
0 specjalnych potrzebach edukacyjnych

i zuczniem zdolnym w KSN

Pomoc i wsparcie ucznia w szkole polega rozpoznawaniu i zaspokajaniu indywidualnych
potrzeb rozwojowych i edukacyjnych ucznia oraz rozpoznawaniu jego indywidualnych
mozliwosci psychofizycznych wynikajgcych w szczegdlnosci:

. Z niepetnosprawnosci,

. Z niedostosowania spotecznego,

. Z zagrozenia niedostosowaniem spotecznym,
. ze szczegolnych uzdolnien,

. ze specyficznych trudnosci w uczeniu sie,

. Z zaburzen w komunikacji jezykowej,

. Z choroby przewlektej,

. Z sytuacji kryzysowych i traumatycznych,

. Z niepowodzen edukacyjnych,

10. z zaniedban srodowiskowych,

11. z trudnosci adaptacyjnych ( réznice kulturowe ).

OCONO OB WN =

Nauczyciele, wychowawcy oraz specjalisci prowadzg dziatania psychologiczne majgce na
celu:

1. Rozpoznanie indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych uczniéow, w tym szczegodlnie uzdolnionych, oraz zaplanowania sposobow
ich zaspokajania w tym w klasach I-11l obserwacje i pomiary psychologiczne majgce na
celu rozpoznanie u ucznidow ryzyka wystgpienia specyficznych problemoéw w uczeniu sie,
w gimnazjach i szkotach ponadgimnazjalnych - doradztwo edukacyjno-zawodowe.

2. Rozpoznanie zainteresowan i uzdolnien uczniéw, w tym ucznidéw szczegolnie
uzdolnionych oraz zaplanowanie wsparcia zwigzanego z rozwijaniem ich zainteresowan i
uzdolnien.

Ucznidéw do diagnozy mogg zgtaszac:
nauczyciele,

wychowawcy,

psycholog szkolny,

rodzice (prawni opiekunowie),
specjalistyczne placowki.

Diagnozy potrzeb dokonuje zespodt, ktory powotuje dyrektor szkoty a w skiad zespotu
wchodzg nauczyciele, wychowawcy i specjalisci pracujgcy w danej placoéwce.

Pomoc udzielana jest nie tylko uczniom z opiniami i orzeczeniami ale réwniez przystuguje
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uczniom, ktérych wytypujg nauczyciele czy wychowawcy.

Plan dziatan wspierajacych ucznia powinien zawieracg:

1. cele do osiggniecia w zakresie, w ktérym uczen wymaga wsparcia,

2. dziatania realizowane z uczniem w ramach poszczegdélnych form i sposobow udzielania
wsparcia,

3. metody pracy z uczniem,

4. zakres dostosowania wymagan edukacyjnych wynikajgcych z programu nauczania do
indywidualnych potrzeb rozwojowych, edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych
ucznia,

5. dziatania wspierajgce rodzicow

6. w zaleznosci od potrzeb zakres wspotdziatania z innymi placéwkami czy specjalistami.

Uczniowie ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie:

Sposoby diagnozowania:

analiza wynikow w nauce,

obserwacja ucznia,

analiza informacji uzyskanych w wyniku rozmow z osobami zainteresowanymi (rodzice,
wychowawca, nauczyciele),

analiza prac wykonywanych przez ucznia oraz wypowiedzi ustnych.

Dziatania, ktore moze podjg¢ szkota, dostosowujgc je do indywidualnych potrzeb ucznia
celem stworzenia odpowiednich do jego trudnosci warunkéw reedukaciji:

e umozliwienie odrabiania zadan domowych na terenie szkoty (cicha $wietlica),

e pomoc poprzez indywidualne konsultacje z nauczycielami przedmiotu,

e organizowanie zajec specjalistycznych np. socjoterapia, terapia psychologiczna,
zajecia logopedyczne, korekcyjne, wyrobwnawcze,

e zindywidualizowanie pracy podczas lekcji,

e nawigzanie wspotpracy z domem rodzinnym, celem ustalenia wspolnych kierunkéw
pracy z dzieckiem, udzielanie rodzicom wskazowek i wsparcia,

e kierowanie do specjalistycznych placowek celem diagnozy,

e respektowanie opinii i orzeczen z PPP — dostosowywanie w miare mozliwosci
szkoty, procesu dydaktycznego do mozliwosci fizycznych, psychicznych i
emocjonalnych zdiagnozowanego ucznia,

e stworzenie wkasciwych warunkéw egzaminacyjnych dla ucznia z dysfunkcjami
zgodnie z odrebnymi przepisami.

Dostosowania ze wzgledy na specyfike trudnosci w uczeniu sig, zgodnie z opinig z PPP
mogag obejmowac:

a) w sposobie oceniania uczniow dyslektycznych uwzglednia sie réznorakie czynniki
wptywajgce na

jakosc¢ pracy i docenia wiozony przez dziecko wysitek,

b) ocena w gtéwnej mierze dotyczy poprawnosci wypowiedzi ustnej i strony merytorycznej
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prac pisemnych,

c) wydtuza sie limit czasu na pisanie sprawdziandw; ocenia sie na jednakowych prawach
brudnopis i czystopis,

d) ze wzgledu na dysleksje nie odpytuje sie ucznia z gtosnego czytania na forum klasy,
e) w przypadku gtebokiej dysgrafii, gdy zmniejsza sie czytelnos¢ pisma, umozliwia sie
uczniowi wykonanie prac kontrolnych na komputerze. Jezeli nauczyciel nie jest w stanie
odczytac pracy ucznia, robi to uczen w jego obecnosci, wyjasniajgc wszystkie watpliwosci
ortograficzne,

f) preferuje sie odpowiedzi ustne.

g) ze wzgledu na duzg wrazliwos¢, dzieci dyslektyczne mogg odpowiadac z tawki, a nie
przy tablicy,

h) nauczyciel kieruje procesem samoksztatcenia i samokontroli ucznia, wyrabia nawyk
pracy ze stownikiem i uzmystawia praktyczng wartos¢ korzystania z zasad i regut
ortograficznych,

i) uczniowie ze stwierdzong dyskalkulig mogg korzystac z kalkulatora, z modeli bryt
przestrzennych oraz w razie potrzeby z tabliczki mnozenia

j) nauczyciel ocenia tok rozumowania poprzez analize dziatan, a nie tylko jego wynik

k) w przypadku dyskalkulii z dysgrafig rysunki geometryczne moga by¢ niedoktadne
(nauczyciel ustala stopien niedoktadnosci )

Nauczyciele, na podstawie opinii z poradni psychologiczno-psychologicznej, dostosowujg

wymagania edukacyjne do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych
ucznia, u ktérego stwierdzono specyficzne trudnosci w uczeniu sie.

Uczniowie z specjalnymi potrzebami wychowawczymi

Sposoby diagnozowania:

obserwacja ucznia na terenie klasy, szkoty podczas uroczystosci, zaje¢ pozalekcyjnych,
analiza informacji uzyskanych w wyniku rozméw z osobami zainteresowanymi (rodzice,
wychowawca, nauczyciele),

analiza dostarczonych dokumentéw medycznych.

Dziatania, ktore moze podjgc szkofa:

e zindywidualizowana opieka wychowawcza nad uczniem,

e objecie ucznia terapig indywidualng, grupowg lub socjoterapig, w zaleznosci od
potrzeb, rozpoznanie srodowiska rodzinnego,

e spisanie kontraktu z uczniem i rodzicem/prawnym opiekunem,

e nawigzanie wspotpracy z domem rodzinnym, udzielanie rodzicom wskazéwek i
wsparcia, kierowanie do specjalistycznych placéwek celem diagnozy,

e respektowanie zalecen medycznych lub z innych placéwek specjalistycznych,

e wspoOtpraca z instytucjami specjalistycznymi, jesli uczen jest objety pomoca takiej
placowki.

W postepowanie nauczyciela wobec ucznia nadpobudliwego stosuje sie przede
wszystkim:

a) ustalanie statych i jednoznacznych zasad,

b) przypominanie dziecku o obowigzujgcych zasadach oraz konsekwentne ich
respektowanie,
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c) stwarzanie dziecku ,uporzgdkowanego swiata”,

d) stosowanie krotkich, czytelnych komunikatow,

e) szukanie konstruktywnych form roztadowania nadruchliwosci,

f) czeste chwalenie dziecka, zauwazanie drobnych sukcesow,

g) niekaranie dziecka za objawy niezalezne od niego,

h) przygotowywanie dziecka na nowg sytuacje i ustalenie nieprzekraczalnych zasad,
i) rozktadanie trudniejszych zadan na etapy, dzielenie dtuzszych polecen na czesci,
j) umiejscowienie ucznia nadpobudliwego w pierwszej tawce,

k) dostosowanie tempa pracy do mozliwosci dziecka,

[) stosowanie przerw, zabaw srodlekcyjnych,

m) docenianie trudu wtozonego w prace ucznia nadpobudliwego,

n) stosowanie metod wyciszajgcych, relaksujgcych.

Uczniowie szczeqolnie uzdolnieni

Sposoby diagnozowania:

analiza wynikow w nauce,

obserwacja ucznia,

analiza informacji uzyskanych w wyniku rozméw z osobami zainteresowanymi (rodzice,
wychowawca, nauczyciele),

analiza prac wykonywanych przez ucznia oraz wypowiedzi ustnych,

Dziatania, ktére moze podjg¢ szkota:

e objecie ucznia zindywidualizowang opiekg (zindywidualizowany tok zajec,
dostarczanie materiatéw poszerzajgcych wiedze i umiejetnosci dziecka),

e doradztwo i konsultacje dla ucznia w danej dziedzinie,

e objecie ucznia zajeciami poszerzajgcymi wiedze i umiejetnosci (zajecia
pozalekcyjne),

e umozliwienie uczniowi udziatu w konkursach tematycznych,

e zaangazowanie ucznia w prowadzenie lekcji (asystent nauczyciela),

e zachecenie uczniéw do realizowania indywidualnych projektow i umozliwienie
prezentowania wynikow na forum szkoty,

e wspOtpraca z domem rodzinnym ucznia.

-------------------------- Cze$€ V- -

PROCEDURY DOTYCZACE ZAPEWNIENIA UCZNIOM BEZPIECZENSTWA
NA TERENIE SZKOLY PRZED | PO ZAJECIACH

l. Procedura rozpoczynania, konczenia zajeé szkolnych i przebywania uczniéw na

terenie szkoty przed i po skonczonych zajeciach
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Il. Procedura przyprowadzania i odprowadzania na lekcje dzieci klas 0-lll

uczeszczajgcych do swietlicy

lll. Procedura postepowania z dziec¢mi z klas 0-lll, ktére nie sg zapisane do swietlicy

IV. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze swietlicy szkolnej przez

rodzicow

V. Procedura prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy, dotyczgcej odbierania

dziecka po zajeciach lekcyjnych, wycieczkach i imprezach

VI. Procedura usprawiedliwiania nieobecnos$ci uczniow

VII. Procedura zwalniania uczniéw z zaje¢ dydaktycznych

VIIl. Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia szkoly przez

ucznia

IX. Procedura sprawowania opieki nad uczniem w dni wolne od zajec¢ dydaktycznych

I. Procedura rozpoczynania, konczenia zaje¢ szkolnych i przebywania uczniéw na

terenie szkoty przed i po skonczonych zajeciach:

1. Uczniowie uczeszczajgcy do swietlicy pozostajg pod opieka wychowawcow swietlicy w
godzinach: 7.00 — 8.20, a nastepnie po skonczonych zajeciach do godz. 17.00. Pozostali
uczniowie przychodzg do szkoty nie wczesniej niz 10 minut przed rozpoczeciem zajec
lekcyjnych. Uczniowie, ktérzy przyjdg do szkoty wczesniej niz 10 minut przed
rozpoczeciem zajec lekcyjnych, a nie sg zapisani do swietlicy szkolnej, majg obowigzek
zgtosic sie do nauczyciela $wietlicy i pozostajg pod jego opiekag az do rozpoczecia zajec.
2. Uczniowie klas IV-VIIl i liceum po zakonczeniu lekcji opuszczajg teren szkoty. Jesli

oczekujg na zajecia pozalekcyjne lub rodzicow zgtaszajg sie do swietlicy. W/w uczniom nie
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wolno przebywac na korytarzach szkoty, szatni lub w obrebie szkoty.

4. Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statg opieka nauczycieli.

5. Rodzice/prawni opiekunowie uczniow klas 0-Ill odbierajg swoje dzieci zaraz po
zakonczeniu zajec¢ szkolnych. Jesli dziecko uczeszcza do swietlicy, to rodzice osobiscie
(lub upowaznione przez rodzicow osoby) je odbierajg, informujgc o tym fakcie nauczyciela
Swietlicy.

6. Rodzice/prawni opiekunowie uczniow klas 0-lll, ktérzy nie mogg osobiscie odebrac
dziecka, zobowigzani sg do przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemnej (w
nagtych przypadkach — telefonicznie lub osobiscie), kto w danym dniu zabierze dziecko ze
szkoty. Zgtaszajg te sytuacje wychowawcy klasy oraz — jesli dziecko korzysta ze swietlicy
— takze nauczycielowi swietlicy

7. Po zakohczonych zajeciach uczniowie klas O—Ill sprowadzani sg do szatni przez
nauczyciela majgcego z nimi ostatnia lekcje.

8. Uczniom od momentu przybycia do szkoty az do ostatniej lekcji zgodnie z planem na
dany dzien nie wolno samowolnie oddala¢ sie poza budynek szkoty rowniez podczas

przerw srodlekcyjnych. Dotyczy to rowniez ucznidw przebywajgcych w swietlicy.

Il. Procedura przyprowadzania i odprowadzania na lekcje dzieci klas 0—lll

uczeszczajgcych do swietlicy

1. Wychowawca klasy jest zobowigzany do zabrania uczniéw na lekcje ze Swietlicy i
odprowadzenia ich po lekcjach.

2. Jezeli lekcje rozpoczyna lub konczy inny nauczyciel (np. religii, jezyka angielskiego),
jest on réwniez zobowigzany do zabrania i odprowadzenia uczniow.

3. Przed zabraniem ucznidéw na lekcje i po ich odprowadzeniu nauczyciel Swietlicy ma

obowigzek sprawdzi¢ liste obecnosci.

lll. Procedura postepowania z dzieémi z klas 0-Ill, ktoére nie sa zapisane do swietlicy

1. Ucznidw, ktorzy nie sg zapisani do swietlicy osobiscie odbierajg rodzice lub
upowaznione osoby.

2. Jesli po dziecko nie zgtosi sie rodzic nauczyciel ma obowigzek przekazaé je do
Swietlicy i skontaktowacé sie z rodzicami/prawnymi opiekunami w celu powiadomienia ich o
pozostawieniu dziecka w swietlicy.

5. Wychowawca klasy ma obowigzek wyjasnic¢ przyczyny nieodebrania dziecka przez

rodzicow/prawnych opiekundw.
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IV. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze swietlicy szkolnhej przez

rodzicéw

1. Dzieci zapisane do Swietlicy szkolnej przyprowadzane sg i odbierane osobiscie przez
rodzicow/prawnych opiekunow z sali Swietlicowej.

2. Rodzice/prawni opiekunowie ponoszg odpowiedzialnos¢ za dziecko, ktore zostato
przyprowadzone do szkoty, a nie zgtosito sie do Swietlicy.

3. Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przestrzega¢ wczesniej zadeklarowanych
godzin pobytu dzieci w swietlicy.

4. Wymaga sie pisemnych upowaznien w przypadku:

a) samodzielnego wyjscia dziecka do domu;

b) odbierania dzieci przez inne osoby niz rodzic/prawny opiekun.

5. Osoba odbierajgca ucznia jest zobowigzana do zgtoszenia odbioru dziecka
wychowawcy Swietlicy.

6. W razie nieodebrania ucznia ze swietlicy w godzinach jej pracy oraz braku kontaktu z
jego rodzicami/prawnymi opiekunami, dziecko moze zostac¢ przekazane pod opieke
odpowiednim organom (policja).

7. Rodzice/prawni opiekunowie dzieci odebranych ze swietlicy po godzinach jej pracy,

zobowigzani sg do ztozenia wyjasnienia.

V. Procedura prowadzenia dokumentaciji wychowawcy klasy, dotyczgcej odbierania

dziecka po zajeciach lekcyjnych, wycieczkach i imprezach

1. Wychowawca zbiera od rodzicéw/prawnych opiekunéw uczniéw klas Il (tych, ktorzy
ukonczyli 7 rok zycia) — VIl oswiadczenia wedtug przyjetego przez szkote wzoru (termin —
do 10 wrzesnia), w ktérych rodzice/prawni opiekunowie wyrazajg zgode na samodzielne
powroty dziecka ze szkoty po zajeciach dydaktycznych. Wychowawca zbiera od
rodzicow/prawnych opiekundw uczniow klas Il (tych, ktorzy ukonczyli 7 rok zycia) — VIII i
liceum (dotyczy uczniéw niepetnoletnich) oswiadczenia wedtug przyjetego przez szkote
wzoru (termin — do 10 wrzes$nia), w ktérych rodzice/prawni opiekunowie wyrazajg zgode
na samodzielne powroty dziecka po zajeciach dodatkowych, wycieczkach, spod basenu,
kortow czy innych miejsc, gdzie odbywajg sie zajecia szkolne do domu, przejmujgc za nie
odpowiedzialnos¢ w tym czasie. Obowigzuje tylko wtedy, gdy wyjscie/impreza odbywa sie
na terenie Pruszcza Gdanskiego.

2. Wychowawca gromadzi i przechowuje oswiadczenia w teczce wychowawcy do konca
roku szkolnego.

3. Sporadyczny samodzielny powrét dziecka udokumentowany musi by¢ pisemnym
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oswiadczeniem. Wychowawca informuje o tym innych nauczycieli, prowadzgcych ostatnia
lekcje w Kklasie.

4. Uczniowie klas II-VIII, ktérych rodzice/prawni opiekunowie nie wyrazili zgody na
samodzielny powr6t po zajeciach dydaktycznych ze szkoty do domu, sg odbierani zgodnie

z zasadami ustalonymi z wychowawca.

VI. Procedura usprawiedliwiania hieobecnos$ci uczniow

1. Rodzic/prawny opiekun poprzez platforme librus usprawiedliwia uzasadnione
nieobecnosci w terminie 7 dni od powrotu dziecka do szkoty.

2. Za uzasadniona nieobecnosci uznawane sg: choroba, pobyt w szpitalu, sanatorium,
wizyty lekarskie, badania specjalistyczne, wypadki, zdarzenia losowe.

3. O dtuzszej, trwajgcej powyzej 3 dni, przewidywanej nieobecnosci (np. choroba, pobyt w
szpitalu, sanatorium), rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg niezwtocznie
powiadomi¢ wychowawce lub sekretariat szkoty — osobiscie, telefonicznie, przez edziennik
lub e—mailem.

4. Jezeli nieobecnosc¢ ucznia sie przedtuza powyzej 3 dni, a wychowawca nie posiada
zadnej wiedzy, co do powodow nieobecnosci, natychmiast kontaktuje sie z rodzicem
celem wyjasnienia sytuaciji.

5. powyzsze procedury obowigzujg ucznidow niepetnoletnich. Petnoletni uczen liceum moze

sam usprawiedliwi¢ swojg nieobecnos¢ postepujgc zgodnie z punktami 1 — 4.

VII. Procedura zwalniania uczniéw z zaje¢ dydaktycznych

1. Uczen moze by¢ zwolniony z zaje¢ lekcyjnych w danym dniu przez wychowawce lub
nauczyciela prowadzgcego lekcje, lub dyrektora szkoty tylko na podstawie pisemne;j
prosby rodzica/prawnego opiekuna (dopuszcza sie kontakt przez dziennik lub mail z
adresu podanego przez rodzica w szkole do kontaktu) lub odbidr osobisty przez
rodzica/osobe upowazniong na pismie.

2. Uczen posiadajgcy state lub czasowe zwolnienie z zajec, jezeli sg to zajecia ostatnie w
danym dniu, moze — na podstawie pisemnej prosby rodzicoéw/prawnych opiekundéw byc¢
zwolniony do domu.

3. powyzsze procedury obowigzujg ucznidéw niepetnoletnich. Petnoletni uczen liceum moze

sam zwolni¢ sie z obowigzkowych zaje¢ z zachowaniem punktow 1 — 2.
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VIIl. Procedura postepowania w przypadku samowolnhego opuszczenia szkoly przez

ucznia

1. W przypadku samowolnego opuszczenia zajec¢ przez ucznia nauczyciel, na ktérego
zajeciach miato to miejsce, zobowigzany jest zaznaczy¢ nieobecnos¢ ucznia na lekcji oraz
niezwtocznie powiadomi¢ wychowawce, psychologa lub dyrektora.

2. Nauczyciel, wychowawca, psycholog lub dyrektor powiadamia telefonicznie o zaistniatej
sytuacji rodzica/prawnego opiekuna, w przypadku braku kontaktu z rodzicami/prawnymi

opiekunami, powiadamia policje.

IX. Procedura sprawowania opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych

1. W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobot i niedziel i $wigt ustawowych,
ferii Swigtecznych i zimowych oraz wakacji) szkota ma obowigzek zapewni¢ opieke
uczniom, na prosbe rodzicow/prawnych opiekunow.

2. Rodzice/prawni opiekunowie sktadajg pisemng informacje wychowawcy, w terminie
przynajmniej trzech dni przed dniem wolnym.

3. W tym dniu uczniowie zgtoszeni przez rodzicow/prawnych opiekundéw przebywajg pod

opiekg dyzurujgcych nauczycieli

........................................................... Pruszcz Gdanski, dn.

Oswiadczam, ze moje dZiECKO .........ccoeeeiiiiiiiiiieece e uczen/uczennica

(imie i nazwisko)
Katolickich Szkot Niepublicznych w Pruszczu Gdanskim nie bedzie uczeszczaé do szkoty
samodzielnie. Deklaruje osobisty odbiér dziecka bezposrednio po zakonczonych zajeciach

lub upowazniam do odbierania dziecka:

(imie i n@azwisSKo OPIEKUNA)
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(czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)

........................................................... Pruszcza Gdanski, dn.

Oswiadczam, Zze Moje dZIECKO ........ccoeveeiiiiiiieeeee e uczen/uczennica

(imie i nazwisko)
Katolickich Szkot Niepublicznych w Pruszczu Gdanskim bedzie samodzielnie uczeszczaé
do szkoty (przychodzi¢ i wraca¢ po zakonczonych zajeciach).
Przyjmuje na siebie catkowitg odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka podczas jego

samodzielnego powrotu ze szkoty.

(czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)

........................................................... Pruszcz Gdanski, dn.

(tel. kontaktowy)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze moje dZIECKO .......ccoeeeeiiiiiiiieeee e, uczen/uczennica

(imig i nazwisko)
Katolickich Szkot Niepublicznych w Pruszczu Gdanskim bedzie samodzielnie wracac z
basenu, kortow tenisowych, sali gimnastycznej , wycieczki lub imprezy szkolnej

(niepotrzebne skreslic).



Obowigzuje tylko wtedy, gdy wyjscie odbywa sie na terenie Pruszcza Gdanskiego —

Przyjmuje na siebie catkowita odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka podczas jego

samodzielnego powrotu.

(czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)

PROSBA O OPIEKE NAD DZIECKIEM W DNIU WOLNYM

Prosze o zapewnienie opieki mojemu dziecku

(imie i nazwisko ucznia)

uczniowi KIasy ......cceeeveeeieiiiieiiiiiinn, W ANIU oo
Zobowigzuje sie do przyprowadzenia dziecka do szkoty o godzinie ...........cccccceeeennnn. i
odebrania go 0 godzinie ............cceeeeeeeiiiiiiiiiinnns

Prosze rowniez, aby dziecko miato mozliwos¢ zjedzenia obiadu. (skreslic, jesli

niepotrzebne)

Pruszcz Gd., dn. ..ooovviiieeiieiee

(czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)



PROCEDURY DOTYCZACE ORGANIZAOWANIA PROCESU DYDAKTYCZNEGO

| procedura dotyczaca zadawania prac domowych:

1.

2.

Nie zadajemy z dnia na dzien tzw. prac tworczych wymagajgcych od ucznia
dtuzszego czasu przygotowania niz 10 min.

Z dnia na dzien zadajemy tylko te prace, ktére majg na celu utrwalenie materiatu z
lekcji, maksymalnie 3 zadania, planowany czas realizacji przez ucznia do 10 min.

3. Materiaty potrzebne na lekcje zapowiadamy z tygodniowym wyprzedzeniem.

Il Procedura dotyczgca odcigzania plecakéw:

1.

2.

Na poczagtku roku szkolnego wychowawcy omdwig z rodzicami zasady korzystania
Z podrecznikéw w KSN

W klasach 0 — Il

a) uczniowie pozostawiajg podreczniki w szkole, do domu zabierajg tylko na
wyrazne polecenie nauczyciela,

b) przybory plastyczne uczniowie réwniez pozostawiajg w szkole,

c) w klasie 0 przybory plastyczne zbierane sg do zbiorczych pudetek i traktowane
jako wspolne,

d) nalezy ograniczy¢ przynoszenie zabawek do szkoty do jednego wyznaczonego
przez wychowawce dnia.

Il Procedura dotyczaca przygotowania uczniow do konkursow:

1.

Przy wyborze konkursu nauczyciel powinien kierowac sie zasadg jakosci — co
uczen zyska, biorgc udziat w danym konkursie.

Wybieramy konkursy — kuratoryjne, powiatowe, miejskie, wewnagtrzszkolne,
ogolnopolskie (np. kangur);

Kazdy nauczyciel sktada u dyrektora szkoty najp6zniej do 30.09 lub na miesigc
przed datg konkursu informacje o konkursie, zawierajgcg daty poszczegdlnych
etapow, grupe docelowa, zakres, a takze propozycje sposobu przygotowania
uczniéw; dopiero po zatwierdzeniu nauczyciel moze przystgpi¢ z uczniami do
konkursu;

Rodzice sg informowani z wyprzedzeniem co najmniej dwutygodniowym o udziale
ich dziecka w danym konkursie, zakresie materiatu, datach poszczegdlnych
etapéw;
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Do grupy docelowej wybieramy uczniow uzdolnionych w danym kierunku i
chetnych;

Nauczyciel ma obowigzek przygotowac uczniow do danego konkursu — forme
przygotowania uzgadnia z dyrektorem i rodzicami.

Udziat ucznia w konkursie ma takze prawo zaproponowac szkole rodzic, biorgc
odpowiedzialnos¢ za przygotowanie merytoryczne;

szkota moze zgtosi¢ ucznia do konkursu na wniosek rodzica, zapewniajgc
podopiecznemu w miare potrzeb i mozliwosci w tym czasie opieke;

Wszystkie informacje o konkursach, wraz z nazwiskami uczestnikéw i laureatow sg
gromadzone na biezgco w teczce — odpowiedzialny: koordynator konkursu.

IV Procedura dotyczaca poprawiania ocen czastkowych:

1.

Uczen moze poprawi¢ ocene czgstkowg (niedostateczng i dopuszczajgcyg) tylko 1
raz, w ciggu 2 tygodni od momentu jej wystawienia w dzienniku elektronicznym,
przychodzgc na poprawe punktualnie (niestawienie sie na poprawe bez waznej

przyczyny powoduje utrate mozliwosci wyznaczenia kolejnego terminu).

. Nauczyciel przy ocenie korncowej bierze pod uwage obie oceny: pierwszg oraz

poprawiong, majg one takg samg wage.
Druga ocena stawiana i liczona jest rowniez w przypadku nieudanej poprawy — gdy

uczen napisze gorzej niz za pierwszym razem.

. Poprawiaé mozna: sprawdziany, testy, wypracowania, klaséwki, dtugoterminowe

prace domowe, wypracowania, referaty, w formie wybranej przez nauczyciela.

Poprawie nie podlegajg kartkdwki.

6. Nauczyciel ma obowigzek zmotywowac¢ ucznia do poprawy.

Uczniowi, ktéry nie zgtosi sie na poprawe termin przepada i wpisujemy ocene ndst.

Na poprawe sprawdzianu nauczyciel umawia sie z uczniem indywidualnie
wyznaczajgc date, godzine i miejsce, po lekcjach ucznia i wkasnych. Poprawa
sprawdzianow nie moze odbywac sie na tzw. ,konsultacjach”, ktore przeznaczone
sg do indywidualnej pracy z uczniem, ktéry czasowo ma trudnosci w nauce lub innej

pomocy uczniowi z trudnosciami w procesie dydaktycznym czy wychowawczym.

V Procedura dotyczaca procesu dydaktyczneqo:

1.

Uczniowie nie mogg mie¢ wiecej niz jednego testu, sprawdzianu, klaséwki dziennie

i nie wiecej niz trzy tygodniowo. Z wytgczeniem diagnoz wstepnych i koncoworocznych. Ze

wzgledu na terminy zewnetrzne dopuszcza sie pie¢ diagnoz w tygodniu.
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2. W szkole obowigzuje jednolity procentowy system oceniania:
100% - 98% - celujgcy
97% - celujgcy -

96% - bdb+

95% - 86% - bdb

85% - bdb -

84% - db+

83% - 72% - db

71% - db-

70% - dst+

69% - 53% - dst

52% -dst -

51% - dop+

50 % - 41% - dop
40% - dop-

39% - 0% - ndst



